Tutoriel : Microsoft Outlook 2010

Comment avoir I’adresse du calendrier
1) Rendez-vous sur 'emploi du temps : http://passific.fr/edt.php

2) Affichez votre emploi du temps en fonction de vos groupes

3) Faites un « click droit » sur le lien du calendrier puis « Copier I'adresse du lien »
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uﬂé’* Emploi du temps au format 1Cal !

Envoyer le lien...

Exarminer |'élément

Owuvrir le lien dans un nouvel onglet

Cuvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Marque-page sur ce lien

Enregistrer |a cible du lien sous...

Copier I'adresse du lien

4) L’adresse de votre calendrier est maintenant copiée.

Comment ajouter le calendrier
1) Dans la page d’accueil choisir « Informations », puis a droite : « Paramétres du compte »
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Informations sur le compte
Aucun compte n'est disponible. Ajoutez un compte de messagerie pour
pouvaeir activer d'autres fonctionnalités.

4 Ajouter un compte

= Parameétres du compte
iml!) Modifiez IE§ paramétrgs de ce compte et configurez
it des connexions supplémentaires.
Paramétres
du compte~ |

’_:l Paramétres du compte...
‘Q, »» Permet d'ajouter et de supprimer des comptes ou
“ de modifier les paramétres de connexion existants.

Cf‘\? Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les

€léments supprimés et en procédant  un archivage.

Outils de
nettoyage



http://passific.fr/edt.php

2) Dans I'onglet « Calendrier Internet » choisissez « Nouveau... »

-
Paramétres du compte M

Calendriers Internet

ous pouvez ajouter ou supprimer un calendrier Internet. Vous pouvez sélectionner un calendrier et en modifier les
parametres,
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Calendrier Internet Taille Dernigre mise 3 jour le

Les calendriers Internet avec abonnement sont vérifiés une fois pendant chague intervalle de téléchargement. Ced permet
d'éviter la suspension éventuelle de votre liste par I'éditeur d'un calendrier Internet,
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3) Coller dans la boite de dialogue le lien vers le calendrier.
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Mouvel abonnement de calendrier Internet u

Entrez 'emplacement du calendrier Internet & ajouter & Qutook ;

Exemple : webcal: ffwww.example.com/fcalendars/Calendar . ics




4) Vous pouvez maintenant personnaliser le nom du calendrier.
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% Configurez les options de ce calendrier Internet & 'aide des options c-dessous.
Général
Mom du dossier : |ADE21'CaI
Calendrier Internet :  ADE2iCal
i Emplacement : http: ffpassific. fr /ADE2iCal. php?resources =583
| Description : |
i |
Piéces jointes
| [ Télécharger les pigces jointes des éléments dans ce calendrier Internet
||
| Limite de mise a jour
Mettre & jour cet abonnement avec la recommandation de 'éditeur. Les groupes
d'envoi et réception ne sont pas mis & jour plus souvent que |a fréquence
| recommandée, afin d'éviter I'annulation éventuelle de votre abonnement par le
| fournisseur de contenu,
| Limite du fournisseur actuel :  Mon publié.
||
|
I oK | [ Annuler
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6) Votre calendrier devrait étre automatiquement mis a jours, si se n’est pas le cas appuyez sur
la touche « F9 » pour lancer une mise a jour.

7) Pensez a remercier I'auteur de tout ceci !

Source : UHP Nancy
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